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Cj.: 162/2006
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Schvilila: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 11.5.2006

Skolské rada schvélila dne: 11.5.2006

Ucinnost ode dne: 12.5.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto pfedpisu.

1. Dochazka do Skoly

1.1. Skolni budova se otevira v 7:40 hodin pro viechny zaky. V jinou dobu vstupuji Zaci do
Skoly pouze na vyzvani zaméstnancii Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor.

1.2. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnadch a ihned odchazeji do
uceben. V Satndch se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prubéhu vyucovani je zakiim vstup do
Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho a o velké prestavce, kdy zaci odchéazeji na skolni

o

dvaur.

1.3. Neptitomnost ve vyu€ovani jsou povinni zastupci Zzaka omluvit do 3 dnl pisemné nebo
telefonicky, po navratu zdka do Skoly pisemné€ na omluvném listu v zadkovské kniZzce. Omluvu
podepisuje jeden z rodic¢l. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyucujici miize vyzadat prostfednictvim zastupct zaka lékatrské potvrzeni. Omluvenku predlozi
74k t¥idnimu ugiteli ihned po navratu do $koly. Skola miiZze uvolnit zdka z vyudovani na uréitou
dobu na zadost rodicl, vzdy vSak na zaklad¢ pisemné Zadosti zastupct zéka, ptredlozenou
pfedem. Z jedné vyu€ovaci hodiny uvoliuje piislusny vyucujici, na jeden den a delsi dobu
uvolnuje tfidni ucitel. Ve spornych piipadech rozhoduje feditelka Skoly. Pii uvolnéni delsi dvou
dnti rodice podavaji Skole pisemnou zadost.

1.4.Pokud se do tfidy nedostavi na hodinu vyucujici, po 5 minutidch ohlasi povéteny zék jeho
nepfitomnost v kancelafi Skoly nebo nékterému pedagogickému zaméstnanci.

2. Chovani ve $kole a jinych ¢innostech poradanych Skolou

2.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada na rodi¢ich zdka, ktery poskozeni zpusobil. Pii
zévaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organiim socialni péce.

2.2. Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

2.3. Zakim neni dovoleno v dobé¢ mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.



2.4. Po posledni vyucovaci hodiné vyucujici predava zaky, kteti jsou piihlaSeni do skolni druziny
vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a dohlizi na plynuly odchod zakt ze
Skoly.

2.5. Do 8koly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladdat a Skola za né
neptebira pii ztraté ¢i poskozeni zodpoveédnost. Pokud je musi odlozit z bezpecnostnich diivodu,
napt. v hodiné télesné vychovy, svétuji je do uschovy vyucujicimu nebo hospodaice v kancelati
Skoly.

3.Chovani zaki o prestavkach

3.1. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké piestavky jsou za ptiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti mimo budovu skoly.

4. Hygienické zasady

4.1.VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

5. Bezpecnostni opatieni

5.1. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budoveé nebo
mimo budovu pii akci porddané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

5.2. Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypina¢i a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5.3. Pfi pfechazeni z4kli na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tfid, lyzaiské kursy,
Skoly v ptirod¢ plati zvlaStni bezpe€nostni predpisy, se kterymi jsou Zéaci pfedem seznameni. Pti
pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech
pokynt pracovniki tohoto zatizeni.

5.4. Pii vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi, ve Skolni kuchyni zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vyulujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi sezndmit zaky pii prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
ucitel zaznam do tiidni knihy a pfilozi jmenny seznam zakl. Pouceni o BOZP a PO se provadi
rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

5.5. Skolni budova je piistupna zvendi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola ptichazejicich osob: 7.40 - 8.00 spravce budov, pii odchodu zaki doml

z budovy ven dozirajici pedagogové posledni vyucovaci hodiny. Kazdy z pracovnikti skoly, ktery
otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitf volné oteviratelné
dvete hlavniho vchodu.



5.6. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouZzivani
ponornych el. varicl - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech,
skiinich ve tfid€ 1 v kabinetech, ponechévat je ve Skole pies noc.

5.7. Satny s odlozenymi svriky zakii jsou uzaméeny. T¥idni ucitelé uréi sluzby zaki tak, aby bylo
mozno toto opatfeni dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakli. Uzamceni vSech Saten
kontroluje namatkovée vedeni Skoly a tfidni ucitel.

6. Povinnosti a prava zaméstnanci Skoly

6.1. Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zdvazné pokyny dané pracovnim fadem,
zakonikem prace, vnitinim fadem skoly, pfedpisy a obecné platnymi pracovné pravnimi predpisy.

6.2. Vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky lékaiskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnach a na sdéleni rodict o ditéti. Vychovny poradce a tfidni ucitelé prabézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zéka - problémy s chovanim, prospéchem,
nov¢ vySetfeni PPP, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpeCnost a
ochranu zdravi zakt pii Cinnostech, které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim.

6.3. Pravidelné¢ a soustavné informuji zastupce Zaka o prospéchu a chovani zdka, sdé€luji jim
vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu nebo chovani
zaka. Mohou pozadovat parafovani domécich ukoli zdkonnymi zastupci déti.

6.4. Dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy;
pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné¢ zavady
technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

6.5. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad¢é ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k Iékaiskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: datum narozeni, adresu, Cislo zdravotni pojistovny,
telefonni ¢isla rodic¢t do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

6.6. Do skoly pfichazeji nejméné 20 minut pied zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti.

6.7. Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zéznam do knihy urazi, piipadné vyplni predepsané
formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

6.8. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji pofadek ve tfid¢, uzavieni oken a
vodovodniho kohoutku a odvadéji zaky do Satny. Na 2. stupni odnasi tiidni knihu do schranky u
sborovny, na 1. stupni zGstavaji tfidni knihy na stole ucitelky. Pfi odchodu z kabineti po

vyucovani domii zkontroluji uzavieni a zajisSténi oken a dvefi.

6.9. Ve skole je zdkaz kouteni ve vSech prostorach.
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6.10. K vafeni vody na napoje je povoleno pouzivat pouze vyhrazené rychlovarné konvice
polozené na nehoilavé podlozce, schvalené pozarnim preventistou. Je zakazano pouzivat
ponorné varice.

6.11. Ucitelé povefeni dozorem kontroluji vykonavani vSech ustanoveni vnitiniho fadu Skoly,
vyuzivaji pomoci zakl. O zavadach a vaznych ptestupcich informuji tfidniho uditele, ptipadné
vedeni Skoly.

6.12. NemtiZe-li se pracovnik dostavit do zaméstndni, je povinen oznamit to neprodlené¢ vedeni
Skoly.

6.13. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi vyuzivat zdky v dob¢ dané rozvrhem k
vyfizovani jejich soukromych zaleZitosti, nesmi je bez dozoru dospélé osoby uvoliovat k
ginnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za zaky v dobé
dané rozvrhem vyuky Zaka, vCetné€ nepovinnych predmétt, zajmovych krouzkl a piestavek.

7. Tridni uditelé

7.1. Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zak1, vlivu rodinného prostiedi na prospéch a chovani
zékl. O zévaznych skuteCnostech informuji ostatni vyucujici, zejména o zavérech Iékarskych
vySetfeni a nalezil z psychologickych poraden.

7.2. Ptesn¢ eviduji a kontroluji absenci zakii. Vyzaduji od rodi¢th omluvu neptitomnosti do 3 dni,
od zakl po nastupu po nepfitomnosti vyzadaji omluvenku nejdéle do tydne. Na zadost rodict
uvoliuji zaka z vyuCovani, vzdy na zéklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Neni pfipustna omluva
telefonicky, mailem ¢i faxem.

7.3. Pravideln¢ informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakd prostiednictvim sesitl, tfidnich
katalogli a zakovskych knizek, pfi individudlnich pohovorech a tfidnich schizkéach s rodici.
Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zékovskych knizek tak, aby byla zajiSténa
informovanost rodi¢ti o prospéchu a chovani zakt podle pozadavkil klasifika¢niho fadu. Sleduji,
zda rodice kontroluji zapisy v zakovskych knizkach.

8. Provozni pracovnici

8.1. Pracovni povinnosti jsou dany pracovnim fadem a pracovnimi naplnémi pro jednotlivé
profese.

8.2. Pracovni doba hospodarky, sprdvce budov a ostatnich provoznich pracovniki je

zaznamenana ve vykazech prace, ufedni hodiny jsou vyvéSeny na dvetich kancelare.

Chocen, 12.4.2006

PhDr. Zdena Miillerova
teditelka Skoly
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PRAVNI NORMY, KTERE JSOU ROZPRACOVANE VE VNITRNIM RADU SKOLY

Zakonik prace
¢.65/1965Sb.

zameéstnanci mohou nastoupit k vykonu pracovni ¢innosti po uzavieni
pracovni smlouvy a pouceni o BOZP

zakladni povinnosti zaméstnanct

pracovni doba a prestavky v praci

prava a povinnosti zaméstnancii

ulozeni svrskl, osobnich predméti

prace zakdzané Zenam, t€hotnym Zendm a mladistvym

prohlidky zaméstnanct k ochran¢ majetku Skoly — zptisob stanovi
zameéstnavatel

odpovédnost za Skodu na vnesenych vécech

- Nafrizeni vlady
¢.108/1994Sb.,
kterym se
provadi
zakonik prace

dny pracovniho klidu, svatky — vstup zaméstnanct do Skoly

- Zakon
¢.1/1991Sb. o
zaméstnanosti

vytvateni vhodnych pracovnich podminek pro osoby se ZPS

- Skolsky zakon
¢. 29/1984Sb.

povinnost rodict piihlasit dit¢ k dochazce a dbat o ni

povinnost Skoly zajistit bezpecnost zakli a ochranu pied riziky poruch
zdravého vyvoje

povinnost $kolni dochazky

osvobozeni od povinnosti dochazet do skoly

osvobozeni od povinné skolni dochazky

povinnost vést Skolni fad jako soucast povinné dokumentace

zajiStovani bezpec€nosti zakil, vytvafeni podminek, ochranu pied riziky
poruch zdravého vyvoje

ministerstvo vydava pracovni fad pro pracovniky ve skolstvi

- Zakon ¢.
564/1990Sb. o
statni spravé a

teditel (PS) plni povinnosti vedouciho organizace

samosprave
- Zakon ¢innost skolni druziny, skolniho klubu — odli$né naroky na vnitini fad
¢.76/1978Sb. o Skoly
Skolskych
zarizenich
- Vyhlaska povinnost feditele vydat fad skoly, fad uceben, rozvrh dozort

¢.291/1991Sb. o
zakladni §kole

povinnost stanovit rozvrh provozu skoly

zpusob omlouvani absence zaki, 1ékatské potvrzeni

moznost potradat skoly v pfirodé, vylety

co ma fad skoly zejména obsahovat

fady odbornych uceben

povinnost zakil chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob

délka prestavek, vyucovacich hodin

Vyhlaska ¢&.
35/1992Sb. o

rad skoly
rezim dne
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mateiskych - dozor
Skolach
- Zakon o - feSeni pfipadii neomluvené absence, nespolupracujicich rodica apod.

socialné pravni
ochrané déti

za pomoci obecnich a okresnich tradt

¢.359/1999Sb.
- Vyhlaska - tad Skolni druziny
¢.87/1992Sb., 0 |- max. pocet déti ve skuping 25 !!!!!!
Skolnich - pfinaro¢nych podminkach pro dozor miize feditel urcit dal§iho
druzinach a pracovnika
Skolnich
klubech

Trestni zakon
¢.140/1961Sb.

ohrozovani mravni vychovy mladeze — zanedbavani, vystaveni
zpustnuti
oznamovaci povinnost — nepiekazeni trestného Cinu,

- Zakon - prestupky — neptihlaSeni ditéte ke Skolni dochazce
¢.200/1990Sb. o |- zanedbavani péCe o povinnou $kolni dochazku
prestupcich - télesné tresty, ponizujici jednani

- zanedbdni dozoru s nasledkem urazu, hmotné Skody
- prodej alkoholu a tabakovych vyrobki

- Zakon o - pouzivani el.topnych spotiebicli
poZarni
ochrané ¢.
133/85Sb.

- Zakon - vékova hranice

¢.37/1989Sb. o
ochrané pred
alkoholismem a

vychova k nekuféactvi vychovou a omezujicimi prostiedky

jinymi
toxikomaniemi
- Pracovni Fad - ohlasovaci povinnost zaméstnancti skoly
pro - rozvrzeni pracovni doby
zaméstnance - zvlastni povinnosti
skol ¢&j. - pedagogicky dozor a jeho rozvrh

16969/96-42

postup pii urazech
koufeni ve Skole
rezim zabezpecCeni budovy a majetku

Metodicky
pokyn

k prevenci a
FeSeni
Sikanovani mezi
Zaky Skol ¢.j.
28275/2000-22

charakteristika Sikany, projevy, prevence

oznamovaci povinnost, ptekazeni trestného ¢inu

reditel odpovida za systémové aktivity v oblasti prevence
v fadu Skoly stanovit jasné pravidla chovani vcetné sankci
zvySeny a kvalitni dozor i1 v dobé osobniho volna

do prevence zapojit i nepedagogické pracovniky
zaclenovat témata do DVPP

Metodicky pokyn k
vychové proti
projevim rasismu,
xenofobie a
intolerance

do tadu skoly
oznamovaci povinnost
sankce
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¢.j.14423/99-22

Metodicky
pokyn

k prevenci
socialné
patologickych
jevi
¢.j.14514/2000-
51

rusi pokyn k prevenci navykovych latek

doplnit fady Skol o zdkaz navykovych latek vcetné sankei, potirani
projevu rasismu a Sikanovani

stanovit v fadu Skoly opatfeni proti projeviim Sikanovani a rasismu

Pokyn ¢&.j.: 16
741/97-20
ministra
Skolstvi,
mladeze a
télovychovy k
vyjezdiim
zakladnich a
stirednich §kol
do zahranici

pouceni o BOZP, prokazatelné
pojisténi lécebnych vyloh
pojisténi urazové

Umluva o
pravech ditéte

svoboda projevu ditéte

pravo na svobodu mysleni, svédomi a nabozenstvi
svoboda sdruzovani a shromazd’ovani

respektovani soukromého Zivota

odpovédnost obou rodi¢ii za vychovu a vyvoj ditéte
pravo na ochranu pied nasilim télesnym ¢i dusevnim
instituce, Skoly zajistuji BOZP a dozor

€<

Zakon o rodiné

. 94/1964Sb

rodi¢e maji pravo uzit ptimétenych vychovnych prostredka tak, aby
nebyla dotc¢ena distojnost ditéte a jakkoli ohrozeno jeho zdravi,
jeho télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj

rozhodujici tlohu ve vychové déti maji rodice

rodi¢ovska zodpovédnost nalezi obéma rodicim

d"ité je povinno své rodice ctit a respektovat

vyzaduje-li to zdjem na fadné vychové ditéte, mize soud ucinit tato
opatieni: napomene vhodnym zpisobem nezletilého, jeho rodice a
osoby, které narusuji jeho fadnou vychovu; stanovi nad nezletilym
dohled a provadi jej za soucinnosti skoly, obCanskych sdruzeni v
misté bydliSté nebo na pracovisti;
ulozi nezletilému omezeni, kterd brani Skodlivym vliviim na jeho
vychovu, zejména navstévu podniki a zabav pro nezletilého
vzhledem k jeho osob¢€ nevhodnych.

Informace o
spolupraci skol

s policii CR p¥i
prevenci a
vySetfovani
kriminality déti a
mladeze
¢.j.14144/98-22

vyslech zaka — postup, pedagogicky dozor

povinnost poskytnout sou¢innost, informovat rodice

oznamovaci povinnost

co je télesné tyrani, pohlavni tyrani, citové tyrani, zanedbavani,
Sikanovani, systémové tyrani

Vyhlaska o

kdo ohlasuje urazy, vyplituje zaznamy
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registraci urazii

povinnost feditele kontrolovat zdznamy o urazech, provadét rozbory
urazovosti

- Zakono
ochrané
osobnich udaja
¢.256/1992Sb.

povinnost ochranit shromazd’ované tidaje pied zneuzitim a
nepovolanym piistupem

- Vyhlaska ¢&.
261/1997Sb.
zakazané prace
Zenam a
mladistvym

zéakaz praci pro t€hotné zeny, pecujici o dité

- Zakon
¢.106/1999Sb. o
svobodném
pristupu
k informacim

vymezeni okruhu zaméstnancii Skoly, ktefi jsou opravnéni jednat
jménem Skoly a poskytovat informace

- Metodicky
navod k
zabezpeceni
vykonu civilni
sluzby ve
Skolach a
Sk.zatizenich
¢.j.23318/99-24

nelze povefovat pracemi souvisejicimi s pedagogickym dozorem

- Pokyn MSMTy
¢.j. 23 472/92-21
k zajiSténi péce
0 déti se
specifickymi
vyvojovymi
poruchami
uceni v ZS a SS

- détem s diagnostikovanou specifickou vyvojovou poruchou uceni je
nezbytné po celou dobu dochazky do skol a Skolskych zafizeni vénovat
specialni pozornost a péci

Obcéansky zakonik
¢. 40/1964Sb

Nezletily nebo ten, kdo je stizen dusevni poruchou, odpovida za skodu
jim zpiisobenou, je-li schopen ovladnout své jednani a posoudit
jeho nasledky. Spole¢né a nerozdilné s nim odpovida, kdo je
povinen vykonavat nad nim dohled. Neni-li ten, kdo zplisobi
Skodu, pro nezletilost nebo pro duSevni poruchu schopen
ovladnout své jednani nebo posoudit jeho nasledky, odpovida za
Skodu ten, kdo je povinen vykonavat nad nim dohled.

Kdo je povinen vykonavat dohled, zprosti se odpovédnosti, jestlize
prokéze, ze nélezity dohled nezanedbal

- Vyhlaska ¢. - dozor nad zéky zajistuje vysilajici Skola nebo rodice, poptipadé jiny
431/1992Sb o zékonny zastupce zaka, a to v dohod¢ s organizatorem piisluSného
organizaci a postupového kola soutéze s vyjimkou doby vlastni soutéze, kdy dozor
financovani nad Z&ky prejiméd organizator. Pocatek a konec tohoto dozoru urci
soutézi a vyhlaSovatel
prehlidek Zaki |- osoby povétené dozorem nad zaky zabezpecuji dozor po celou dobu

predskolnich ucasti a pohybu zadka v misté konani soutéze.
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zarizeni, Skol a

Skolskych zarizeni

- Stanovisko - nelze zakézat
MSMT - pravidla uzivani nutno oSetfit ve vnitinim fadu
k problematice |- zabaveni mobilu pedagogem
mobilnich - ztrata mobilu
telefoni na - odpovédnost za Skodu
Skolach a
Skolskych
zarizenich ¢.j.
27 328/2000-14
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