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ORGANIZACNI RAD SKOLY

6. SMERNICE O UCTOVANI MAJETKU

Cj.: 162 /2006

Vypracovala: PhDr. Zdena Miillerova, Pavlina Hurytova
Schvalila: PhDr. Zdena Miillerov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 11.5.2006

Skolské rada schvélila dne: 11.5.2006

Ucinnost ode dne: 12.5.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Toto smérnice je vypracovana na zékladé doporu¢eni MSMT , v souladu se zakonem &.
563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii a Opatfenim Ministerstva financi ¢;.
283/76 104/2000, ve znéni dalSich zmén a doplnk.

I. Majetek
Majetek — specifikace, uctovani a oceniovani je upraveno zdkonem 563/1991 Sb., Vymezeni pojmu :
Majetkem se rozumi: a) dlouhodoby nehmotny majetek

b) dlouhodoby hmotny majetek

¢) dlouhodoby finan¢ni majetek

d) kratkodoby majetek

1.1. Dlouhodoby nehmotny majetek

a) Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje tcet 012

jsou vysledky uspésné provedenych praci, které nejsou ptredmétem primyslovych a jinych
ocenitelnych prav. Na tomto uctu se uctuji v ptipadé, Ze jsou nabyty samostatné (tj. nejsou soucasti
dlouhodobého majetku a jeho ocenéni). Nebo jsou vytvofeny vlastni ¢innosti za icelem
obchodovani s nimi, resp. opakovaného prodeje (nejde o vysledky na zakazku nebo o soucasti
dodavky dlouhodobého majetku).

b) Software ucet 013 (bez ohledu na autorska prava)

je-1i koupen samostatné, tj. neni soucasti nabytého hardware a jeho ocenéni. Nebo vytvofen vlastni
¢innosti za ucelem obchodovani s nim. Jeho ocenéni je vys$si nez 60 000 K¢ v kazdém jednotlivém
piipadé a doba pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok.

c¢) Ocenitelna prava tcet 014

uctuje se zde o vyrobné technickych poznatcich (know-how), licencich, predmétech primyslovych
prav a jinych vysledcich dusevni tvofivé ¢innosti, které jsou pfedmétem ocenitelnych prav, a to jak
nabyvanych, tak poskytovanych.

d) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek ucet 018
jsou majetkové polozky, pokud jejich doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky je v €astce 7 000 K¢ a vyssi a nepievySuje ¢astku 60 000 K&. Ucetni jednotka miize

rozhodnout svym vnitinim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hranice.

e) Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek ucet 019
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jsou ostatni majetkové polozky dlouhodobého nehmotného majetku, které nejsou vymezeny na
jednotlivych uctech uctové skupiny 01.

1.2. Dlouhodoby hmotny majetek
1.2.1.Dlouhodoby hmotny majetek (odpisovany) se uctuje na uctech:

a) Stavby ucet 021

jsou stavby, vcetné budov, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zdkonem ¢. 72/1994
Sb., umélecka dila, sbirky, movité kulturni pamatky a ptedméty kulturni hodnoty bez ohledu na
jejich potfizovaci cenu. Nemovité kulturni pamatky, které byly potizeny koupi, darem, dédénim
nebo byly jiz difive ocenény (napf. soudnim znalcem), nebo pokud se tento majetek stal kulturni
pamatkou v priabéhu doby pouzivani.

b) Samostatné movité véci a soubory movitych véci ucet 022

jsou samostatné movité veci, popi. soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky prevysuje ¢astku
40 000 K¢ vcetné predmétii z drahych kovi.

c) Péstitelské celky trvalych porostii (s dobou plodnosti delsi nez tfi roky) ucet 025

d) Zakladni stado a tazna zvitata ucet 026

se uctuji plemenna zvirata kategorii skotu, koni, prasat, ovci, koz a hus a dale kon¢ tazni, dostihovi
a sportovni, osli, muly a mezci, a to zptisobem odpovidajicim povaze tohoto majetku. Ucetni
jednotka mtze rozhodnout, Ze na tomto uctu se rovnéz uctuji zvirata zakladniho stada ostatnich
hospodaisky vyuzivanych chovii, pokud jejich vyuzitelnost v chovu je delsi nez ¢tyii roky.

e) Drobny dlouhodoby hmotny majetek ucet 028

jsou movité veci, popt. soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,
jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vyssi nez ¢astka 3 000
K¢ a nepievysuje ¢astku 40 000 K&. Ugetni jednotka miiZe rozhodnout svym vnitinim predpisem o
snizeni stanovené dolni hranice.

Ptislusenstvi dlouhodobého hmotného majetku jsou predméty, které tvoii s hlavni véci jeden
majetkovy celek a jsou soucasti jeho ocenéni a evidence. PtisluSenstvi je soucasti hlavni véci nebo
se k hlavni véci pfifadi dodatecné. Pokud pfislusné predméty netvoii s hlavni véci jeden majetkovy
celek, jde o samostatné movité véci.

1.2.2. Dlouhodoby hmotny majetek (neodpisovany) se uctuje na tuctech:
a) Pozemky ucet 031

b) Umeéleckd dila a ptredméty ucet 032
Uméleckymi dily a pfedméty kulturni pamatky a umélecké povahy se rozumi movity dlouhodoby
hmotny majetek, pofizovany za ucelem vyzdoby a doplnéni interiér, ktery lze ocenit podle
pravnich predpist. Takto pofizena umélecka dila a ostatni piredméty obdobného charakteru a poslani
nejsou soucasti stavebnich objektt. O téchto dilech a pfedmétech uméleckého charakteru se Gctuje
na uctu 032 bez ohledu na vysi pofizovaci ceny. Umélecka dila a ostatni umé¢lecké predméty
s potizovaci cenou 10 000 K¢ a vyssi budou doloZeny fotodokumentaci. Tento majetek je pofizovan
z finan¢nich prosttedki na dlouhodoby majetek.

(Toto ustanoveni se nevztahuje na umélecka dila a predméty muzejni a galerijni hodnoty,
popftipad¢ jejich soubory v muzeich, galeriich a pamatkovych objektech, stalé vystavni soubory a

44



knihovni sbirky knihoven, popf. jiné sbirky, movité a nemovité kulturni pamatky a jejich soubory,
které podléhaji zvlastnim ustanovenim podle jinych zdkond, vytvarna dila a umélecké predméty ve
smyslu zakona o dilech literarnich,védeckych a uméleckych, pokud jsou soucasti stavebnich
objekti).

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do uzivani. V ucetnictvi se
zauctuje na zakladé “Zapisu o zatazeni dlouhodobého majetku do uzivani”.

Uvedenim do uzivani se rozumi zabezpeceni vSech technickych funkci potiebnych k uzivani a
splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy, napf. stavebnimi, ekologickymi,
pozarnimi, bezpecnostnimi a hygienickymi.

Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek, ktery byl zauctovan do 31.12.2000
na majetkové ucty, se vede na téchto uctech az do vyrazeni. O majetku, ktery byl uveden do uzivani
pied timto datem se uctuje podle diive platnych predpisii (Viz Opatieni FMF ¢j. V/20 530/1992).

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek a drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery byl sledovan
do 31.12.2000 v operativni evidenci, se zauctuje v pofizovaci cené nejpozdéji do 30.6.2001, jako
ucetni pripad roku 2001. U ptispévkovych organizaci se provede zapisem: MD 018 D 078

v piipad¢ drobného dlouhodobého nehmotného majetku, MD 028 D 088 v ptipad¢ drobného
dlouhodobého hmotného majetku.

Dlouhodobym majetkem nejsou:
a) zasoby (vCetné nahradnich dill)
b) kratkodoby, (obézny) financni majetek (ic¢tovany na uctech uctové tridy 2)

1. 3. Finan¢ni majetek

Finan¢ni majetek — uctova skupina 06

Finan¢nim majetkem se rozuméji zejména akcie, dluhopisy (pokladni¢ni poukazky, obligace,
hypotecni zastavni listy aj.), finan¢ni spolutcast na podnikani jinych ucetnich jednotek (podilové
cenn¢ papiry a vklady), penize a penézni vklady, depozitni certifikaty (vkladové listy), odvozené
cenné papiry (zejména opce, opcni poukdzky, terminované kontrakty) a pojistky.

Dlouhodobym finan¢nim majetkem se stavaji véci dnem uskute¢néni t€etniho ptipadu.

1.4. Kratkodoby majetek

Je takovy majetek, jehoz doba vyuzitelnosti je do jednoho roku nebo kratsi nez jeden rok. Pii
pofizeni se uctuje do spotieby (tcet 518, ptipadné 501) nebo do zésob (ucet 112).

II. Analytickd evidence

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Ugetni jednotka je povinna vést analytickou evidenci podle jednotlivych druhti majetku, ktera slouzi
k jeho identifikaci.

Musi obsahovat:

nazev, popiipad¢ popis majetku

inventarni ¢islo

umisténi majetku

zatazeni podle standardni klasifikace produkce

datum uvedeni do uzivani
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ocenéni

ro¢ni sazby Gcetnich odpist
¢astku mésicnich odpist
datum a zpuUsob vytazeni

Finan¢ni majetek

se vede podle jednotlivych slozek, u zaloh a pajcek podle jednotlivych dluznikii. Obsahuje udaje
potiebné k identifikaci dlouhodobého finanéniho majetku, popt. udaje stanovené zvlastnimi
predpisy.

II1. Ocenovani dlouhodobého majetku

Ugetni jednotky, které maji vlastnické nebo jiné pravo k majetku, anebo které hospodafi s majetkem
statu nebo s majetkem izemn¢ samospravnych celkt, neni-li dale stanoveno jinak, o ném Uctuji a
odpisuji v souladu s i¢etnimi metodami. Jsou povinny sestavovat odpisovy plan, na jehoz podkladé
provadéji odpisovani majetku v pribehu jeho pouzivani. Majetek se odepisuje do vyse jeho
ocenéni. V prubéhu ucetniho obdobi nesmi organizace menit zpiisob oceflovani, postupy
odepisovani a uctovani.

Ridi se piislusnymi ustanovenimi zakona 563/1991 Sb., a Opatienim Ministerstva financi

¢j. 283/76 104/2000.

Jednotlivé slozky majetku se ocefiuji témito zavaznymi zpiisoby:

Hmotny majetek s vyjimkou majetku vytvoreného vlastni ¢innosti se oceiiuje pofizovacimi cenami
nebo reprodukénimi pofizovacimi cenami.

Pofizovaci cena je cena, za kterou byl majetek potizen + naklady s jeho potfizenim souvisejici.

Reprodukéni potizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

Reprodukéni potizovaci cenou se ocenuje

a) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim,

b) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvotfeny vlastni ¢innosti, pokud je reprodukéni
pofizovaci cena niz$i nez vlastni naklady,

C) dlouhodoby hmotny majetek beztplatné potizeny z finan¢niho leasingu, pokud to dovoluji
ptislusné pravni piedpisy,

d) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény a v ucetnictvi dosud nezachyceny

(inventarizacni prebytek) uctuje se na pfislusny majetkovy ucet a ve prospéch uctu opravek (u
piispévkovych organizaci).

Hmotny majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se ocefiuje vlastnimi naklady. Jsou to veskeré naklady
bezprostiedné souvisejici s vytvoirenim dlouhodobého hmotného majetku vlastni ¢innosti.

Cenné papiry a majetkové i¢asti se ocenuji cenami potizeni.
Cena pofizeni je cena, za kterou byl majetek potfizen bez nakladi s jeho potizenim souvisejicich.

Nakoupeny nehmotny majetek se ocefiuje potfizovacimi cenami.

Nehmotny majetek vytvotfeny vlastni ¢innosti se ocefiuje vlastnimi naklady, nebo reprodukcnimi
pofizovacimi cenami, pokud jsou niZzsi.

Prichovky zvifat se oceniuji vlastnimi naklady, nelze-li je zjistit, reprodukénimi pofizovacimi
cenami.
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Ocenéni jednotlivého dlouhodobého majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na
néj v uhrnu za rok presdhnou:

- u nehmotného majetku ¢astku 60 000 K¢
- u hmotného majetku ¢astku 40 000 K¢

a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do uzivani. Pokud technické zhodnoceni je nizsi
nez stanovena Castka, hradi se tento vydaj z provoznich nakladi.

Technickym zhodnocenim se podle zakona ¢. 586/1992 Sb., rozumi:

vydaje na dokoncené néstavby, pfistavby a stavebni upravy, rekonstrukce (rekonstrukci se rozumi
zé4sahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu, nebo technickych parametrt) a
modernizace majetku (modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti, nebo pouzitelnosti majetku),
pokud pievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdaiovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢.

O zvyseni ocenéni dlouhodobého majetku, pokud tak nestanovi toto opatieni nebo zvlastni piedpis,
se neuctuje.

O trvalém snizeni ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se uctuje
prostiednictvim Uctu opravek (uctova skupina 07 a 08). Pfitom je nutné upravit odpisovy plan.

O ptechodném snizeni ocenéni dlouhodobého majetku se Gctuje v ramcei uzavirani ucetnich knih
pomoci opravnych polozek na tctech t€tové skupiny 09.
I'V. Vytazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vytazuje z divodi

a) fyzické likvidace

b) prodeje

C) bezuplatnym ptfevodem (darovanim)

d) pfevodem na zéklad€ pravnich piedpist

e) vkladem majetku do jiné obchodni spole¢nosti ¢i druzstva
f) v dasledku skody nebo manka

Ve vSech uvedenych ptipadech je tieba majetek vyradit z evidence, a to jak jeho potfizovaci cenu,
tak 1 opravky.

4.1. Postup pfti vytazovani dlouhodobého hmotného majetku

a) O vyfazovaném hmotném majetku musi byt sepsan protokol, (viz priloha) ktery musi
obsahovat: inventarni ¢islo, ndzev majetku, pofizovaci cenu, pfipadné umisténi majetku, dvod
vytazeni. Na protokolu nesmi chybét podpis hmotné odpovédného pracovnika. Protokol se vypliiuje
ve dvojim vyhotoveni.

b) Jednotlivé protokoly projedna likvidacni komise organizace. Schvéleni protokolil vyjadii
komise svymi podpisy. Jeden schvaleny protokol obdrzi ttvar, ktery protokol vystavil, druhy

schvaleny protokol obdrzi uctarna, kterd o majetku uctuje.

4.2. Vytazeni majetku
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a) fyzicka likvidace (Srotace) na protokolu bude vyznacen den, kdy byla provedena, podpis
vedouciho, event. dal$i osoby, ktera Srotaci provedla.

b) bezuplatny ptevod (darovani) musi byt vyznaceno na protokolu o vyfazeni a podepsano
Cleny likvida¢ni komise (v pfipad¢ darovani musi byt sepsana darovaci listina potvrzena
pfejimajicim).
C) manko, nebo skoda zjisténé na majetku:

inventarizaci - inventurni rozdil bude prouc¢tovan jako pohleddvka za hmotné odpovédnou

osobou.

Skoda na majetku zplisobend nezndmym pachatelem v ptipad¢ odcizeni, nebo zniceni
majetku. Dokladem k protokolu o vytazeni majetku musi byt potvrzeni policie.

Skoda na majetku zptsobena zivelnou pohromou. Dokladem k protokolu musi byt zjisténi
pojistovny.

V. Uétovani o majetku

MD

D

Poftizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku dodavatelsky

1. Pfedpis faktury za pofizeny majetek 04x 321
2. Uhrada dodavatelské faktury 321 241
3. Tvorba zdrojii k profinancovanému majetku 916 901
4. Zatazeni do uzivani 01x, 02x 04x
5. Z\4c¢tovani tcetnich odpisii do nakladii 551 07x, 08x
6. Tvorba zdrojt ve vysi zactovanych odpist 901 916

Poftizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku bezuplatnym prevodem (majetek nebyl
odepisovan)

1. Beztplatné prevzeti nabytého majetku 04x 901

2. Zatazeni majetku do uzivani 01x, 02x 04x

Zjisténé inventarizacni piebytky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
1. Zauctovani inventariza¢niho piebytku do majetku 01x, 02x 901

Poftizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastni ¢innosti

1. Pfimé néklady spojené s potfizenim majetku 502 241
2. Potizeni materidlu (bez uctu 111) 112 241
3. Vydej materidlu ze skladu do spotteby 501 112
4. Aktivace majetku potrizeného vlastni ¢innosti 04x 623,624
5. Tvorba zdrojii k profinancovanému majetku 916 901
6. Zarazeni majetku do uzivani 01x, 02x 04x

Poftizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku na poskytnutou zalohu

1. Poskytnuti zalohy na poftizeni dlouhodobého majetku 05x 241
2. Uprava zdrojt kryti k poskytnutym zaloham 916 901
3. Predpis faktury od dodavatele 04x 321
4. Zuctovani zalohy 321 05x
5. Doplatek faktury dodavateli (zaloha byla nizsi nez faktura) 321 241
6. Uprava zdroju kryti k doplatku faktury 916 901
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7. Vraceni pteplatku faktury dodavatelem (zaloha byla vyssi nez faktura) 241 321

8. Uprava zdrojti kryti k vracenému pieplatku zalohy 901 916
Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, ktery je plné odepsan likvidaci

1. Vytazeni dlouhodobého majetku 07x,08x  0Ix, 02x
Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, ktery neni pln¢ odepsan likvidaci
1. Vyfazeni hmotného majetku 07x, 08x  0lx, 02x
2. Zuctovani zustatkove ceny majetku do nakladi 551 07x, 08x
3. Uprava zdroju kryti 901 916
Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku prodejem

1. Vytazeni dlouhodobého majetku v pofizovaci cené 07x, 08x 01x, 02x
2. Zictovani zistatkové ceny majetku 552 07x, 08x
3. Uprava zdroju kryti 901 916
4. Faktura odbérateli za prodany majetek 311 651
5. Uhrada faktury odbératelem 241 311

Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku bezuplatnym prevodem (majetek neni

pln¢ odepsan)

1. Vytazeni majetku v potfizovaci cené 01x
(slozeny ucetni zapis) 07x, 901

Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku v dsledku manka

1. Vytazeni majetku v potfizovaci cené 07x,08x  0Ix, 02x

2. Zictovani zistatkové ceny majetku v diisledku manka 548  07x, 08x
3. Uprava zdroju kryti 901 916
4. Pfedpis manka hmotné€ odpovédné osobé k uhradé 335 649
5. Uhrada manka vinikem 241 (261) 335
Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného v disledku Skody

1. Vyfazeni majetku v potfizovaci cené 07x, 08x 01x, 02x
2. Zuctovani zustatkové ceny v disledku Skody 548  07x, 08x
3. Uprava zdrojt kryti 901 916
4. Ziskany material z poSkozeného majetku 112 548
5. Predpis Sskody hmotné odpovédné osobé 335 649
6. Uhrada $kody vinikem 241 (261) 335
Nakup drobného dlouhodobého nehmotného majetku

1. Pfedpis faktury za nakoupeny drobny dlouhodoby nehmotny majetek 518 321
2. Uhrada faktury 321 241
3. Zatazeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku do uzivani 018 078

Nékup drobného dlouhodobého hmotného majetku

1. Pfedpis faktury za nakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek 501 321
2. Uhrada faktury 321 241
3. Zarazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku do uzivani 028 088
Legenda:

01x — Dlouhodoby nehmotny majetek
02x — Dlouhodoby majetek odepisovany
04x — Potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
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05x — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
07x — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

08x — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

112 — Material na sklad¢

241 — Bézny ucet

261 — Pokladna

311 — Odbératelé

321 — Dodavatelé

335 — Pohledavky za zaméstnanci

501 — Spotieba materialu

502 — Spotieba energie

518 — Ostatni sluzby

548 — Manka a Skody

552 — Zustatkova cena prodaného nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku
623 - Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku

624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

649 — Jiné ostatni vynosy

901 — Fond dlouhodobého majetku

916 — Fond reprodukce majetku

Chocen dne 6. 1. 2006

PhDr. Zdena Miillerova
feditelka Skoly
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