Zakladni $kola Sv. Cecha Chocen
5 se sidlem
ul. Sv. Cecha 1686, 565 01 Chocen

ORGANIZACNI RAD SKOLY

8. SMERNICE O ZABEZPECENI BUDOV

Cj.: 162 /2006

Vypracovala: PhDr. Zdena Miillerova, Pavlina Hurytova
Schvdélila: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 11.5.2006

Skolské rada schvélila dne: 11.5.2006

Ucinnost ode dne: 12.5.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1.Casovy rozpis

Hlavni budova

Hlavni vchod do budovy se odemyka v 6.00 hod. Zaci jsou do $koly vpusténi spraveem budov

v 7:40.

V pribéhu vyu€ovani jsou vSechny specializované uc¢ebny uzamceny, jejich odemykani a zamykani
zajistuji ptislusni vyucujici.

Pti odpolednich akcich (nepovinné predméty, krouzky, konzultace apod.) zabezpeci odemykani a
zamykani hlavniho vchodu pfislusny ucitel nebo vedouci krouzku.

V 18:00 je budova Skoly uzamcena kompletn¢. Po 18-t¢ hodiné jsou vchody uzamceny na no¢ni
zamek, od které¢ho maji klice pouze: spravce budov, feditelka Skoly, zastupce feditelky Skoly a
hospodarka skoly.

Budova SD 5
Vchod do budovy se odemyka v 6:00 hod. Zaci maji piistup do budovy od 6:15 hod. Budova se
uzamykd v 16:15 hod. a zodpovida za to domovnice SD.

Sportovni areal

Hlavni vchod do sportovni haly otviraji vratni 30 minut pted za¢atkem provozu a spojovaci chodba
mezi budovou §koly a sportovni halou se otevira v se otevira v 6:00. Zaci maji p¥istup do sportovni
haly pouze v doprovodu vyucujiciho. Vstup do posilovny je v dobé vyucovani uzamcéen. Odemyka
je pouze povéieny pracovnik, ktery pak odpovida za jejich provoz.

Za uzamceni sportovni haly odpovida vratny, ktery mé ten den sluzbu. Hala se uzamyka nejpozdéji
30 minut po skonceni provozu (dle rozpisu).

2.Popis ukolu osob vlastnicich klice

Spravce budov

-odemyka hlavni vchod budovy skoly pro zaméstnance v 6:00

- kontroluje celkové zabezpeceni budovy $koly ve vecernich hodinach a dnech volna
(tyka se 1 uzavieni oken, zhasnuti svétel apod.)

- odemyka Skolu pro zéky v 7:40 a dohlizi na plynuly a bezpe¢ny vstup do Skoly

- zajist'uje uzamceni budovy $koly na no¢ni zamky v pracovni dny v 18:00
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Domovnice SD
- uzamkne budovu skolni druziny v 16:15 hodin.

VSechny osoby vlastnici klice

- v odpolednich hodinach (po 15. hodin€) disledné zamykaji vchod do budovy i v prabéhu jejich
¢innosti ve Skole

- disledné dbaji na uzamceni budovy pii navstéve Skoly mimo vyucovaci proces po dohodé

s vedenim Skoly (vecerni hodiny, soboty, nedé€le, prazdniny)

- v ptipad€ ukonceni pracovniho nebo smluvniho vztahu ke Skole jsou tyto osoby povinny
neprodlené klice odevzdat

- ihned ohlasi ztratu nebo odcizeni klice.

DalSi ujednani

Evidenci o ptidéleni klict vede spravce budov.

Pokud pracovnik, po dohod¢ s vedenim skoly, umozni vstup do skoly jinym osobam je zodpovédny
za op€tovné uzamceni vsech pouzitych vchodi.

V Chocni dne 16.1.2006

PhDr. Zdena Miillerova
feditelka Skoly
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