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Změny ve směrnici jsou prováděny formou  číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 
tohoto předpisu.

1.Časový rozpis

Hlavní budova
Hlavní vchod do budovy se odemyká v 6.00 hod. Žáci jsou do školy vpuštěni správcem budov 
v 7:40.
V průběhu vyučování jsou všechny specializované učebny uzamčeny, jejich odemykání a zamykání 
zajišťují příslušní vyučující. 
Při odpoledních akcích (nepovinné předměty, kroužky, konzultace apod.) zabezpečí odemykání a 
zamykání hlavního vchodu příslušný učitel nebo vedoucí kroužku.
V 18:00 je budova školy uzamčena kompletně. Po 18-té hodině jsou vchody uzamčeny na noční 
zámek, od kterého mají klíče pouze: správce budov, ředitelka školy, zástupce ředitelky školy a 
hospodářka školy. 

Budova ŠD
Vchod do budovy se odemyká v 6:00 hod. Žáci mají přístup do budovy od 6:15 hod. Budova se 
uzamyká v 16:15 hod. a zodpovídá za to domovnice ŠD.

Sportovní areál
Hlavní vchod do sportovní haly otvírají vrátní 30 minut před začátkem provozu a spojovací chodba 
mezi budovou školy a sportovní halou se otevírá v se otevírá v 6:00. Žáci mají přístup do sportovní 
haly pouze v doprovodu vyučujícího. Vstup do  posilovny je v době vyučování uzamčen. Odemyká 
je pouze pověřený pracovník, který pak odpovídá za jejich provoz.
Za uzamčení sportovní haly odpovídá vrátný, který má ten den službu. Hala se uzamyká nejpozději 
30 minut po skončení provozu (dle rozpisu).

2.Popis úkolů osob vlastnících klíče

Správce budov
-odemyká hlavní vchod budovy školy pro zaměstnance v 6:00
- kontroluje celkové zabezpečení budovy školy ve večerních hodinách a dnech volna
(týká se i uzavření oken, zhasnutí světel apod.)
- odemyká školu pro žáky v 7:40 a dohlíží na plynulý a bezpečný vstup do školy
- zajišťuje uzamčení budovy školy na noční zámky v pracovní dny v 18:00
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Domovnice ŠD 
- uzamkne budovu školní družiny v 16:15 hodin.

Všechny osoby vlastnící klíče
- v odpoledních hodinách (po 15. hodině) důsledně zamykají vchod do budovy i v průběhu jejich 
činnosti ve škole
- důsledně dbají na uzamčení budovy při návštěvě školy mimo vyučovací proces po dohodě 
s vedením školy  (večerní hodiny, soboty, neděle, prázdniny)
- v případě ukončení pracovního nebo smluvního vztahu ke škole jsou tyto osoby povinny 
neprodleně klíče odevzdat
- ihned ohlásí ztrátu nebo odcizení klíče. 

Další ujednání
Evidenci o přidělení klíčů vede správce budov.
Pokud pracovník, po dohodě s vedením školy, umožní vstup do školy jiným osobám je zodpovědný 
za opětovné uzamčení všech použitých vchodů.

V Chocni dne 16.1.2006 

PhDr. Zdena Müllerová
       ředitelka školy
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