Zéakladni 8kola Sv. Cecha Choceii
se sidlem
ul. Sv. Cecha 1686, 565 01 Chocen

ORGANIZACNI RAD SKOLY

15. RAD SKOLNICH VYLETU

Cj.: 162 /2006

Vypracoval: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka Skoly
Schvalil: PhDr. Zdena Miillerové, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 11.5.2006

skolské rada schvalila dne: 11.5.2006

Ucinnost ode dne: 12.5.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni orgén Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

1.0rganizace skolnich vlastivédnych vyletl se fidi zejména touto smérnici, zakonem
¢.119/1992Sb. o cestovnich ndhradach, vyhlaskou €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdé¢lavani a
nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, platnymi dopravnimi ptedpisy a
rezortnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaka ve Skolach a Skolskych
zafizenich, vie v platném znéni. Vychazi také z doporuéeni materialu MSMT - Metodicky
pokyn Kk zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti, Zaku a studenti ve §kolach a Skolskych
zarizenich zrizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy c¢j. 37014/2005-25
vydaného v Praze dna 22.12.2005.

2. Organizace

2.1. Reditel §koly vydava pokyn k organizaci $kolnich vyletii jako sou¢ast organizaéniho fadu
skoly.

2.2. Skolni vlastivédny vylet je vychovné vzdélavaci akce tiidy, relaxaéniho charakteru, mimo
sidlo Skoly, o délce nad 5 hodin, kdy se ucastnici nestravuji ve Skolni jidelné.

2.2. Reditel 8koly pisemng povéfuje pedagogického pracovnika $koly organizaci vyletu (déle jen
vedouci) — uvedenim akce v tydennim planu a potvrzenim piikazu k pracovni cesté. Bez téchto
nalezitosti jde o neschvalené akce, které nemohou byt uskutecnény.

2.3. Vedouci vyletu v pfiprave, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:
a) Seznami se s pravnimi normami uvedenymi v odstavci 1.

b) Délka vyletu jedné tfidy nebo skupiny zakd nepiesahne 2 pracovni dny, v priabéhu Skolniho
roku se mize uskutecnit nejvyse jeden takovyho vylet.

98




©)

d)
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k)
D

m)

n)

Akce se mohou zucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili. Zaci nepiihlaSeni na akci se
ucastni vyuky v jiné tfid¢, informace o tom bude pfedem zapsana do ZK (denicku).

Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zaméstnavatelem piikazem k pracovni cesté a o které podaji vedeni Skoly ustni zpravu
nejpozdéji nasledujici pracovni den po navratu z akce. Naklady na dopravu pedagogického
doprovodu jsou zakalkulovany do nakladi pro zaky. VySe stravného pfi pracovni cesté v
rozmezi 5 — 12 hodin urcuji v max. vysi podle zakona o cestovnich ndhradach.

Vedouci akce zajisti vyplnéni formulafi cestovnich piikazli pro pedagogické pracovniky
Skoly, ktefi se akce ucastni a predlozi k podpisu vedeni Skoly. Vedouci zajisti dostatecny
pocet zletilych osob s ohledem na pravni pfedpisy (s kazdou tfidou nejméné dv¢ zletilé
osoby, na kazdych 25 zakli nejméné¢ jedna zletila osoba, s ohledem na naro¢nost a charakter
¢innosti béhem vyletu ptipadné dalsi zletilé osoby zdravotné zplsobilé a v pracovné pravnim
vztahu ke $kole). Zaky zaroveti seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakli a se zdsadami bezpecného chovani, s moznymi
riziky a odpovidajicimi naslednymi opatienimi, se kterymi se mohou Zzaci setkat ve Skole,
jejim okoli a pfi ¢innostech mimo Skolu (napiiklad nebezpeci od neznamych lidi, nebezpeci
nasili a Sikany, nalezy nebezpecnych predméti apod.). Déle Zdky seznami s ustanovenimi
predpistt a pokynid k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki, pokud se vztahuji na
ptislusnou ¢innost, akci nebo pracovisté a prubézné také s ustanovenimi Skolniho fadu,
vnitiniho fadu, fada dilen, laboratofi, odbornych pracoven, sportovnich zafizeni, t€locvicen a
hfist a jinych pracovist a s dalSimi opatienimi Skoly, jeZ mohou mit bezpecnostné
preventivni vyznam.

Vedouci vyletu zajisti pouceni zak a ostatnich ucastniki o BOZP, poZzarni ochrané, dopravni
kazni, ekologickych ptedpisech, nebezpeci pobytu v ptirode, zasadach slusného chovani,
apod. Dokladem o provedeném pouceni je zdznam pouceni (napf.: v tfidni knize), ptilohou je
osnova pouceni. Pokud to stanovi pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-
li to odlivodnéno rizikem ¢innosti, budou znalosti zaki ovéteny.

Seznami rodi¢e s cilem a organiza¢nim zajiSt€énim vyletu, zajisti pisemny souhlas rodici s
ucasti jejich ditéte na akcei.

Zajisti moznost telefonického kontaktu po celou dobu konéni akce, telefonni ¢islo nahlasi
vedeni Skoly 1 rodictm.

Zajisti dozor nad zaky po celou dobu konani akce, véetné noci.

Zajisti dodrzovani predpisit (dopravni kdzen,...) a metodickych pokyni a zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, pfizpisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim ucastnikiim,
sledovani zdravotniho stavu a potizi zakd, pfimétena zatéz zaki,...).

Vybavenou lékarnic¢ku.
Seznam 74k s telefonickym kontaktem na rodice zaki.

Pro pohybové cinnosti zaki vyhledava bezrizikové prostory, Cinnosti provadi jen za
dostate¢né¢ho dozoru, vhodnych podminkach a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni stav
ucastniki a jejich fyzickou zdatnost.

74k musi mit k dispozici svijj priikaz zdravotni poji§tovny nebo jeho kopii.
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Q)

3.

Pii pohybovych ¢innostech v pfirodnich podminkéch je tfeba volit terén a prekdzky umeérné
veku, klimatickym podminkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji s pfihlédnutim ke kvalité
vyzbroje a vystroje zaka.

Pedagogicti pracovnici a instruktofi jsou povinni dbat na Urovenl pohybové vyspélosti,
predchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav zakti. Béhem vyletu piihlizeji k aktudlnimu
pocasi, zafazuji v€as a v pfimétené mife prestavky pro odpocinek. O trase a ¢asovém planu
vyletu musi byt informovan vedouci kurzu, popfipadé¢ odpovédny zastupce ubytovaciho
zafizeni. Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazéano.

Pedagogicky pracovnik osobné predem oveéti bezpecnost mista pro koupani, piesné vymezi
prostor, kde se zaci mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatfeni, aby mél piehled o
poctu koupajicich se zakii ve skupin€. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je
maximalné¢ 10 zdkd. Pro zaky Skol a tfid samostatné uréenych pro zéky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami se tento pocet fidi zvlastnim pfedpisem. Po skonceni koupani
skupiny zakt a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zaki.

Po skonceni vyletu provede vyuctovani akce, prokazatelnym zplsobem s nim seznami
zakonné zastupce zdka, vrati nevyCerpané financ¢ni prostfedky. Doklady o vyuctovani
uschova.

Do 10 dnti provede vyuctovani podle zakona o cestovnich nahradach, na formulati ptikazu k
pracovni cesté.

Dokumentace

Pted akci vedouci odevzda pisemné informace uvedené v ptiloze smérnice.

4. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec:

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem : 12. kvétna 2006

(98]

V Chocni dne 5. 5. 2006

PhDr. Zdena Miillerova
feditelka Skoly
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Pfiloha

Bezpecnostni pokyn k realizaci Skolnich vyleti
(zpracuje vedouci akce, prelozi fediteli, ktery na zakladé tohoto materidlu akci povoli)

Ttida

Vedouci akce

Dalsi zaméstnanci Skoly urCeni k zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin, misto a Cas odjezdu

Termin, misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi¢e pisemn¢ informovani o
zajisténi akce

Pisemny souhlas rodi¢u s ucasti ditéte na akci

je zajistén

Trasa vyletu

Dopravni prostifedek

Ubytovani - misto, adresa, telefon

Cisla mobilnich telefonti pracovnikii &innych

na akci

Pouceni zakti o BOZP bylo provedeno -
termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:

1. Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfislusnymi pravnimi ptedpisy.
2. Poucit dospélé ucastniky akce a zdky o BOZP, zejména o dopravni kézni,
poskytovani prvni pomoci, organiza¢nim a ¢asovém priab¢hu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifické predpisy podle charakteru akce a poucit o nich
zaky - ubytovaci rad, zakaz rozdélavani ohni v lese, pravidla pro pohyb v
ptirodnich rezervacich ¢i chranénych oblastech,...
3. Bé&hem celé akce fidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.
4. Zajistit dostateCnou informovanost rodici zaka.
5. Zajistit od rodi¢t prihlasku ditéte na akci véetné oznameni o jeho zdravotni
zpisobilosti.
6. Zajistit dostate¢ny dohled nad zaky po celou dobu akce.
7. Néro¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.
8. Zajistit zdravotni péci nad Gcastniky akce - 1¢ékarnicka, kontakty na 1ékatskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodi¢tim a Skole, zdznamy do knihy urazu,...
9. Zjistit, zda jsou Ucastnici pojiSténi trazovym pojisténim, piipadné pojisténi sjednat.
V Chocnidne .................
vedouciho akce teditelka Skoly
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