Zéakladni 8kola Sv. Cecha Choceii
se sidlem
ul. Sv. Cecha 1686, 565 01 Chocefi

ORGANIZACNI RAD SKOLY

23. SMERNICE K CERPANiI DOVOLENE

Cj.: 162 /2006
Vypracoval: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka skoly
Schvalil: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 11.5.2006
Skolské rada schvélila dne: 11.5.2006
Ucinnost ode dne: 12.5.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které tvoti soucast
tohoto pfedpisu.

1. Na zéklad¢ ustanoveni zdkona €. 65/1965 Sb., zdkoniku préace v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnice. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

2. Cerpani dovolené na zotavenou se uréuje na zakladé planu dovolenych. Plan sestavuje
feditelka Skoly a projednava jej s odborovou organizaci a poté na pedagogické radé, plan je
soucasti rocniho planu prace Skoly. Pii sestaveni planu dovolenych se postupuje podle téchto
pravidel:

a) Zastupci feditele skoly a ostatni vedouci zaméstnanci predaji fediteli Skoly podklady pro
sestaveni planu dovolenych za jednotliva pracovisté do 10. ledna.

b) Reditel §koly piedlozi navrh planu dovolenych piislusnému odborovému organu do 15. ledna
a vyzada si jeho predchozi souhlas s timto pldnem.

¢) Reditel $koly seznami do konce ledna s planem dovolenych viechny zaméstnance
prostiednictvim tydenniho planu a projednanim na pedagogické a provozni rad¢.

3. Urceni doby Cerpani dovolené:

a) Dobu ¢erpani dovolené urcuje piislusny vedouci zaméstnanec svym podtizenym alespon 14
dnti pfedem, a to v souladu se schvalenym planem dovolenych. V odiivodnénych ptipadech mize
ptislusny vedouci zaméstnanec urcit zaméstnanci ¢erpani dovolené 1 mimo plan dovolenych a to
po piedchozim souhlasu odborové organizace.

b) Urceni doby Cerpani dovolené jednotlivych zaméstnancii ptislusny vedouci zaméstnanec
zvetejni v tydennim planu a predd mzdové tcetni na predepsaném tiskopise, ktery podepise
zaméstnanec a feditel Skoly.

¢) Zménit urc¢enou dobu Cerpani dovolené a odvolat zaméstnance z dovolené 1ze jen v
nezbytnych ptipadech, kdy je zapotiebi zajistit chod Skoly - Zivelni pohroma, odvolani rodic¢t
proti klasifikaci Zdka s naslednym komisionalnim pfezkousenim, apod.

d) Zaméstnanci, jehoz pracovni pomér k témuz zaméstnavateli trval cely kalendarni rok, musi byt
urcena doba Cerpani alesponi 4 tydni dovolené, pokud na né¢ ma narok.
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e) Zamgstnanci, ktery nemohl dovolenou vyCerpat do konce kalendainiho roku a ¢erpani mu
nebylo zaméstnavatelem nafizeno, musi byt dovolena poskytnuta nejpozdéji do konce ptistiho
kalendéainiho roku.

f) Zaméstnanci, ktery nesplnil podminky pro vznik naroku na dovolenou Ize dovolenou urcit,
pokud se dé4 oc¢ekavat, ze do konce kalendainiho roku nebo do skonceni pracovniho poméru tyto
podminky splni.

g) Pozada-li zaméstnankyné o poskytnuti dovolené tak, aby navazovala bezprostfedné na
skonceni matetské dovolené, anebo jestlize zaméstnanec pozadda o poskytnuti dovolené tak, aby
navazovala bezprostiedné na skonceni rodicovské dovolené do doby, po kterou je Zena
opravnéna Cerpat mateiskou dovolenou, je pfislusny vedouci zaméstnanec povinen jejich zadosti
vyhovét.

h) Vedouci zaméstnanec nesmi urcit ¢erpani dovolené na dobu, kdy zaméstnanec vykonava
vojenskou ¢innou sluzbu nebo civilni sluzbu, kdy je uznan doCasné prace neschopnym, ani na
dobu, po kterou je zaméstnankyn¢ na matetské nebo rodi¢ovské dovolené a zaméstnanec na
rodicovské dovolené. Na dobu ostatnich piekdzek v praci na stran¢ zaméstnance lze urcit
zaméstnanci Cerpani dovolené jen na jeho zadost.

4. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Pavel Adamec, zastupce feditelky Skoly

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

¢) Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

d) Smérnice nabyva U€innosti dnem : 12. kvétna 2006

V Chocni dne 5.5.2006

PhDr. Zdena Miillerova
feditelka Skoly



