Zékladni $kola Sv. Cecha, Chocen, piispévkova organizace
se sidlem
ul. Sv. Cecha 1686, 565 01 Choceti

ORGANIZACNI RAD SKOLY

27. SMERNICE K FINANCNI KONTROLE — RiDiCi KONTROLA

Cj.: Spisovy znak 143/2009 A.l.
Vypracoval: PhDr. Zdena Miillerova, teditelka Skoly
Schvalil: PhDr. Zdena Miillerova, teditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 10.2.2009

Provozni porada projednala dne 10.2.2009

Smérnice nabyva platnosti ode dne 11.2.2009

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne 11.2.2009

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které
tvofi soucast tohoto piredpisu.

Obecna ustanoveni

Touto smérnici naSe zatizeni aplikuje prislusna ustanoveni Zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole ve vetejné spravé doplnéné vyhlaskou MF o finan¢ni kontrole ¢. 64/2002 Sb. na vnitro
organiza¢ni podminky. Cilem finan¢ni kontroly je:

- provétovat dodrZzovani pravnich predpisil a opatieni pii hospodateni s vefejnymi prostiedky,
pti jejich hospodarném, ucelném a efektivnim vynakladani

- zajistit ochranu vefejnych prostiedkl proti rizikiim a nesrovnalostem zptisobenym
porusenim pravnich piedpist, ¢i netcelnym nakladanim s témito prostiedky, pripadné
dokonce trestnou ¢innosti

- tadné informovat vedouci organil veiejné spravy o nakladani s vetejnymi prostiedky, o
provadénych operacich, dale o prikazném tcetnim zpracovani téchto operaci v ti€etnim
systému dle platnych predpist

Financ¢ni kontrola vykonavané na zéklad¢ této smérnice je soucasti systému finan¢niho fizeni
zabezpecujiciho hospodateni s vefejnymi prostredky.

Systém finan¢ni kontroly vykonavany kontrolnimi organy. Zde jde o verejnospravni kontrolu, pii
které podléha naSe zatizeni kontrole nadtizeného organu, pfip. jinych opravnénych organi (napt. fin.
urad). Z casového hlediska se tato kontrola rozliSuje na pfedbéznou, pribéznou a naslednou. Pti
Ppredbéiné veiejnosprdavni kontrole kontrolni organ provétuje podklady piedloZzené kontrolovanymi
osobami pred uskute¢nénim piipravovanych operaci, pfed rozhodnutim o schvaleni pouziti vetejnych
prosttedkll. Prithéind veiejnosprdvni kontrola je jiz realizovana v obdobi, kdy je s vefejnymi
prostfedky jiz nakladano. Proto se zde kontroluje shoda pfedem stanovenych podminek a postupti se
skute¢nou realizaci, zda je spravné vedena evidence o realizovanych akcich a je vCas a fddné reagovano
na pripadnou zménu objektivnich podminek. Pii zahdjeni kontroly v naSem zafizeni musi kontrolni
organ ptedlozit pisemné poveteni. Pti zjiSténi nedostatkli mohou byt zatizeni uloZzena opatieni

k népravé a pripadné ulozena pokuta za neplnéni ptijatych opatteni. Ndslednd veiejnospravni kontrola
je provadéna po ukonceni ptisluSnych operaci — naklddani s vetejnymi prostiedky, kontroluje se
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zejména soulad operaci se schvalenymi rozpocty, smlouvami a pfislusnymi piedpisy. Soucasti
kontrolniho mechanismu je i vykaznickd povinnost, kde zafizeni je povinno predkladat jedenkrat ro¢né
ro¢ni zpravu o vysledku finan¢nich kontrol, dle stanovenych ptiloh k vyhlasce ¢. 64/2002 Sb.

vnitini kontrolni systém — z § 25 zakona vyplyva pro feditele zafizeni povinnost zavést a udrzovat
vnitini kontrolni systém, jako soucast vnitiniho fizeni (= Fidici kontrola), jehoz cilem je:

- zajistit hospodarny, efektivni a uc¢elny vykon ¢innosti zabezpecovanych nasim zafizenim

- zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finan¢ni, pravni a ptipadna dalsi rizika vznikajici
pfi chodu organizace

- na zéklad¢ pfedem danych postupll pro v€asné podavani informaci tyto informace poskytovat
jednotlivym vedoucim, a to zejména informace o zjisténych zavaznych nedostatcich a piijimanych
protiopatfenich

- pfijmout nezbytna opatieni k ochran¢ veiejnych prostredkt s cilem jejich co nejefektivnéjsiho
vyuzivani (tj. zejména u vybranych funkei zajistit pisemné jejich hmotnou odpovédnost /napf.
pokladni, skladnici, vedouci kuchyné, majetek

vvvvvv

Pti tidici kontrole jsou vyuzivany zdkonem definované dale uvedené kontrolni metody a kontrolni
postupy:

KONTROLNI METODY
- zjisténi skutecného stavu hospodateni a jeho porovnani s dokumentaci
- sledovani spravnosti postupll pii hospodateni s vefejnymi prostiedky
- Setfeni a oveéfovani skutecnosti tykajicich se prislusnych operaci
KONTROLNI POSTUPY

- schvalovaci postupy — zajist'uji provéieni podkladt pripravovanych operaci, v¢. jejich
ptipadného pozastaveni pfi zjiSténi nedostatkl

- operacni postupy — zajistuji uplny a presny prubeh operaci, v¢. jejich vyporadani,
vyuctovani a podchyceni v evidenci

- hodnotici postupy — zajist'uji porovnani idaji ulozenych v informa¢nim systému s udaji
z vykazil a hlaSeni a ddle jejich porovnani se schvalenymi rozpocty

Ridici kontrola uplatfiovana v zafizeni se sklada ze ti fazi:

I. pfedbéZna kontrola — schvéleni operace feditelem Skoly, pfed provedenim objednavky,ndkupem
nebo jinou finan¢ni operaci si musi zaméstnanci tuto ¢innost nechat schvalit feditelem Skoly(pokud se
nejednd o ¢innosti pravidelné,nebo u SJ ndkup potravin).

I1. pribézna kontrola - kontrola se realizuje za pomoci operacnich postupt prostfednictvim
povéefenych zaméstnanct ( feditel, zastupkyné,ucetni, hospodarka) . Zde se ovéiuje, zda je operace
poté, co byla schvélena v ramci ptedbézné kontroly az do jejiho kone¢ného vypotadani a vyictovani,
realizovana v souladu s pfislusnymi zadkony a dal§imi pravnimi ptedpisy, v¢. internich predpist
zafizeni. Jde zejména o Smérnici upravujici obéh ucetnich dokladl, Smérnici k inventarizaci majetku,
Smérnice o poskytovani OPP apod.). Déle je kontrolovano dodrzovani zakona o Gcetnictvi, v¢.
vyhlasky 505/2002 Sb. k tomuto zakonu.

Na pribézné kontrole se podileji zejména tito zaméstnanci:

ZAMESTNANEC | DRUH OPERACE KOMENTAR
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ucetni Bezhotovostni thrada | Na zékladé¢ piikazu k uhradé¢ zajistuje podpisové
zévazka zdznamy opravnénych osob a kontroluje shodu
piikazu se zdvazkem v Ui¢etni evidenci
ucetni Sparovani thrad se | Na zaklad¢ provedené uhrady, jak v rdmci
zavazkem v evidenci |bezhotovostniho platebniho styku, tak z pokladny
kontroluje spravnost ptifazeni uhrady k zdvazku
zuctovanému v ucetnictvi, tj. zda nedochazi
k defraudaci prostredki, ¢i poskytovani
nepodlozenych zaloh nesouvisejicich s chodem
zafizeni
ucetni Hotovostni vydaje a | Vydaje a piijmy z pokladny $koly i SJ
piijmy
ucetni Sprava majetku Kontroluje se majetek, predmétem kontroly je
zafizeni uroven péce o majetek (predepsané opravy, udrzba,
servis), maximalizace vynosu z likvidace
nepotiebného majetku, komplexnost vedené
evidence s dlislednou vazbou na i€etnictvi
zastupce feditelky | Zpracovani Kontrolovanou osobou je hospodarka.

komplexni mzdové
agendy

reditelka Zaznamenavani Kontrolovanou osobou je hospodarka.
uskutecnénych
operaci v ucetnictvi

feditelka Realizace opatieni Reditelka kontroluje, zda vSichni jemu podiizeni

ptijatych k napravé
zjisténych nedostatki

zaméstnanci vcas a spravné aplikuji feditelkou a
dal§imi externimi organy pfijata opatfeni k naprave
nedostatkll zjisténych pti kontrolni ¢innosti

II1. nasledna kontrola

Nésledna kontrola je vyznamné provazana s kontrolou pritbéZznou, v¢. uplatnéni odpovidajicich

operacnich, hodnoticich a reviznich postupti. Obdobné¢ jako u predchézejicich kontrol se na této

Vv ey

souvisejicich dokladl, osob odpovédnych za ucetni ptipad. Cilem je zajistit a ovétit hospodarnost,
ucelnost a efektivnost pii naklddani s vetejnymi prostiedky. Pfipadna zjisténi jsou piredévana fediteli
k prijeti napravnych opatfeni. V ramci své odpovédnosti nejméné jedenkrat mési¢né kontroluje ucetni
vybérovym zplsobem doklady v agend¢ pokladna, rezijni faktury, majetek, interni doklady. S pomoci
reviznich a hodnoticich postupti se v prib&hu ucetniho obdobi sestavuji ptredepsané vykazy, hlaSeni,
zpravy. Zde obsazené udaje se porovnavaji se schvalenym rozpoctem zatizeni (s jeho rozpisem,
schvalenymi ukazateli) a v pfipad¢ odchylek se ptijimaji pottebnd opatieni tak, aby do konce ucetniho
obdobi bylo vSe uvedeno do souladu.

Vyse uvedeny kontrolni systém je nedilnou soucasti ,,vnitini legislativy* zatizeni. Tvoii tedy
provéazany celek se smérnicemi ucetni jednotky, nafizenimi feditele. Cilem aplikace tohoto systému
v praxi je dosdhnout maximalnich efektii pii nakladani s vetejnymi prostiedky.

Dne 6.2.2009
PhDr. Zdena Millerova
feditelka Skoly
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