Zakladni $kola Sv. Cecha Chocent
se sidlem
ul. Sv. Cecha 1686, 565 01 Choceti

ORGANIZACNI RAD SKOLY

16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 108/2012, iprava k 30. 8. 2013
Vypracovala: Iva Sedova, vedouci vychovatelka
Schvdilila: PhDr. Zdena Miillerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 7.3.2012

Skolské rada schvélila dne: 7.3.2012

Uc¢innost ode dne: 8.3.2012

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodiéti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, kterd ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace déti, castecné také dohledu nad détmi.

Cinnost druziny je urena pro déti prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit i déti, které nejsou piijaté k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve §kole nebo
skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1. 1. Déti maji pravo

a) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

b) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou

C) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pricemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje, dité¢ ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo
tfeditelce Skoly, dit¢ musi svilj nazor vyjadiit pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam
sluSnosti
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d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére

e) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi

f) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého
zivota a poSkozovani povesti a cti

g) byt seznameni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné

1. 2. DéEti maji povinnost

a) fadn¢ dochazet do skolského zatizeni

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

¢) pInit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fddem
c¢) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich

1. 3. Dité se ve skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnikil, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1. 4. Dité chodi do Skolni druziny pravideln¢ a véas, Gcastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro piihlaSené déti povinna. Odhlésit se miize vzdy ke konci
pololeti. Potiebuji-li zakonni zastupci uvolnit dit€¢ jinak, nez je uvedeno Vv zapisnim listku,
pozadaji p. vychovatelku pfedem pisemnou formou (odchodovy listek).

1. 5. Dité chodi vhodné a Cisté upraveno a obleceno, s ohledem na planované ¢innosti.

1. 6. Dit¢ udrzuje prostory Skolni druziny v Ccistot€é a potfadku, chrani majetek pied
poskozenim. V pifipadé¢ tmyslného poskozeni majetku Skolni druziny, déti, pedagogickych
pracovnikl a jinych osob, budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o nahradé zptisobené
Skody.

1. 7. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny déti z bezpecnostnich diivod neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani déti zlstadvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1. 8. Déti chrani své zdravi i1 zdravi spoluzék; détem jsou zakdzany vSechny €innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1. 9. Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit divody jeho neptitomnosti nejpozdé€ji do 3
kalendéainich dnii od pocatku nepfitomnosti ditéte. Odchod ditéte pied stanovenou dobou je

mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodict nebo zakonnych zastupci.

1. 10. Déti maji zajistené obédy ve Skolni jidelné. Zakonni zastupci zodpovidaji za v€asné
zaplaceni ob&du.

1. 11. Déti nenosi do druziny predmeéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nedoporucuje se nosit do Skolni druziny drahé a cenné véci.
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Napiiklad vétsi financni obnos, drahé Sperky, mobilni telefony a hracky. V piipadé ztraty za né
Skolni druzina neodpovida. Pouzivani mobilniho telefonu po domluvé s p. vychovatelkou.

1. 12. Dité nepotizuje nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

1. 13. Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky déti viaci pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. PrihlaSovani a odhlasovani

2. 1. Ve skolni druzin¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlaSovani déti, predavani informaci rodi¢im a zakonnym zastupctim,
vyfizovani ndmétil a stiznosti.

2. 2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly s vedouci vychovatelkou.

2. 3. Pfijimany jsou déti 1. stupné, zejména déti 1. a 2. tfid. Pokud to podminky dovoli, mohou
byt v ranni druzin¢ umistény i déti nezapsané k pravidelné dochazce do $kolni druziny.

2. 4. Zajmova ¢&innost ve $kolni druzing je za tuplatu. Uplata je splatni predem ve dvou
splatkdch — za obdobi zafi az leden a unor az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok.

2. 5. Uplata mize byt snizena nebo prominuta. Bliz§i podminky pro sniZeni nebo prominuti
uplaty jsou stanoveny zvIlastni smérnici Skoly.

2. 6. Rodice nebo jini zdkonni zastupci ditéte ptihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli druzin€ rozsah dochdzky a zpisob odchodu ditéte z druziny; tyto idaje jsou zaznamendany
na zépisnim listku. Omluvu neptitomnosti ditéte v druzin€, odchylky od jeho dochédzky, nebo
pokud ma dit& odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli zdkonni zastupci tuto skutenost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost
ditéte v druzin€ zdkonny zastupce oznami pisemng.

2. 7.V dochazkovém sesité je zaznamenavan odchod, jen pokud se tdaj 111 od zapisniho listku
a zdkonni zastupci o néj pozadaji pisemné.

2. 8. Pfihlagovéni a odhlasovani déti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodici
nebo zakonnych zastupct (zapisni listek).

3. Organizace ¢innosti

3. 1. Provozni doba SD je od 6,00 do 17,00 hodin.
Ranni provoz je od 6,00 do 7,35 hodin, odpoledni provoz po vyucovani do 17, 00 hodin.

3. 2. Ukonéeni provozu SD

Provoz SD konéi v 17,00 hodin. Pii nevyzvednuti z4ka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e (zédkon. zastupce ) a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje p¥isluiné organy (Policie
CR, OSPOD) a pieda jim dité do péce.
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3. 3. Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech: pfizemi — herna a tiida, 1. patro — tiida a dvé
herny (slouzi zejména pro ranni pfichody a odpoledni odchody déti), budova skoly — dvé ttidy.

3. 4. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

3. 5. Do skolni druziny ptichazeji déti po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek,
ucitelky 1. stupné piedaji zaky vychovatelce pied budovou Skoly.

3. 6. Odchazeni déti ze $kolni druziny je mozné po vyucovani, nebo po ob&d¢, nejpozdéji do
17,00 hodin. Z divodu nenarusovani ¢innosti déti v dany cas, ktery uptesnime vzdy na zacatku
Skolniho roku dle rozvrhu ve Skole, neodchazi. Zakonni zastupci si déti vyzvedavaji
prostiednictvim videotelefonu u hlavnich dveii a na déti ¢ekaji.

3. 7. Z hygienickych dtvodu rodice a dalsi navstévnici nevstupuji do prostor Skolni druziny.
3.8. Dit¢ ma ve Skolni druzing obleceni na prevliéknuti a backory. Vse je fadn¢ podepsané.

3. 9. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 10. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje détem piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po ob&dé, popf. rano
pro déti, které brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na luzku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cCinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost déti, umoznuji détem seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspécht 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané déti z riiznych oddéleni v zdjmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiuiZe jit o vypracovavani domécich tikoli
(pouze se souhlasem rodi¢d, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka détem tukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni
problém), oveéfovani a upevilovani skolnich poznatkl v praxi pii vychdzkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pfi prabézné &innosti SD
(napt. vychéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

3. 11. Cinnosti druziny se mohou z(&astiiovat i déti nezafazené do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet déti zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
Pocet Gcastnikl urCuje zvlastni smérnice vydand teditelem Skoly, viz. Organizacni tad Skoly.
Evidence ucastnikil je zaznamendna do seznamu ucastnikl, nebo pisemnou piihlaskou.

3. 12. V dobé tadnych prazdnin v priibdhu $kolniho roku se preruduje provoz SD, pokud je
pocet piihlasenych déti nizsi nez deset.

3. 13. Pi1 postupnych odchodech déti z jednotlivych odd€leni domil, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet déti v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé odd€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.
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3.14. SD miize v ramci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i déti, které nejsou ptihlaSeny do Skolni druziny k
pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro déti nezapsané k pravidelné dochazce do
SD, miize byt poskytovana za uplatu.

3.15. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dali innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

4. BOZP

4. 1. Pro &innost SD plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se
ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Déti ptihlasené do SD jsou pouceny o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

4. 2. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav déti a v piipad¢ ndhlého onemocnéni ditéte
informuji zdkonného zéastupce. Nemocné dit¢ mize byt odeslano k I¢karskému vySetieni ¢i
osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi trazu poskytnou ditéti nebo jiné osob¢ prvni
pomoc, zajisti osetfeni ditéte 1ékarem.

4. 3. Za bezpec¢nost déti odpovidaji vychovatelky, a to od pfichodu az do doby odchodu ditéte
z druziny, pfi pfechodu déti ze $koly do SD si vyzvedne déti u $koly od u¢itele, do odchodu a
prevzeti déti vychovatelkou vykonavéa pedagogicky dozor uéitel, v pfipadé naplnéni SD z vice
tiid s nestejnym zafatkem provozu nebo pii zdrzeni déti ve tfid€, doucovani, krouzky, je
povinen déti prevést do SD vyucujici.

4. 4. Po ranni sluzbé pievede déti do budovy Skoly vychovatelka.

5. Chovani zaku

5. 1. Dité bez védomi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny neopousti. Za dite, které bylo ve
Skole a do SD se nedostavilo, vychovatelka neodpovida.

5. 2. Doba pobytu ditéte ve SD se #di udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5. 3. Ve SD se dité fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro déti,
ktery je vyvéSen v druZing.

5. 4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ditéte ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovéni na vysvédceni.

5. 5. Pokud dité naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouéen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni ditéte ze SD, pokud toto dité
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézent a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodt. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moZznost odvolani zdkonného zéstupce).
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6. Dokumentace

6. 1. V druzinég se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro déti, které jsou ptihlaseny k pravidelné dochazce
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace

c) dochdzkovy sesit

d) celoro¢ni plan ¢innosti

Zavéreéna ustanoveni

1.

L

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Iva Sedova

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice €. j.: 162/2006 ze dne 12. 5. 2006. Ulozeni
smérnice v archivu $koly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice s doplnénim nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2013

V/ Chocni dne 30. 8. 2013

PhDr. Zdena Miillerova
teditelka Skoly
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