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16. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
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Pedagogicka rada projednala dne: 20. 1. 2016

Skolska rada schvilila dne: 20. 1. 2016
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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona § 30, odst. 1 ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim
sttednim, vySS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organizacniho tadu Skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zastupce nezletilych 7kt (déle jen zidkonny zastupce).
Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti s timto fadem provedou vychovatelky SD
pii zapisu zaka do SD.

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Cinnost druziny je pfevazné uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Skolni druzina
nabizi zakiim smysluplné traveni volného ¢asu. Napomaha k rozvijeni zajmi, dovednosti

a poznani zaktl a podili se také na ptiprave na vyu€ovani. Vede Zaky k samostatnosti,
peclivosti, péstovani navykl sebeobsluhy, klade dliraz na zasady spole¢enského chovani

a vystupovani v kolektivu. Zaci si mohou vybrat z odpodinkovych, rekreaénich, relaxaénich
a pohybovych ¢innosti.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zikonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci §koly a Skolni
druZziny

PRAVA
1) ZAci maji pravo na:



ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druzing

odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku

zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi
vyuzivani pomucek a vybaveni skolni druziny

rozvijeni 0sobnosti, nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, vedouci k ucté
k lidskym praviim a zékladnim svobodam

svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi

ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti

slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnanci Skoly a Skolni druziny

distojné zachazeni a jednani ze strany vychovatelek, na zachovani anonymity pii
jednanich s vychovatelkami o svych problémech, ochranu osobnich udaji

vyjadieni se ke vS§em rozhodnutim, ktera se jich ve Skolni druziné tykaji, vyjadienim
musi byt vénovana pfiméfend pozornost

sdélit svilj nazor vychovatelce, vedouci vychovatelce nebo feditelce Skoly

pristup k informacim, které jsou zaméfeny zejména na rozvoj jejich socialniho,
duchovniho a mravniho blaha, jejich télesného a duSevniho zdravi

2) Zakonni zastupci maji pravo na:

informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani a vychovy jejich ditéte

pfimé sdéleni zavaznych informaci pfi individudlnich jednanich (pokud nebylo
prokazatelné dohodnuto se zakonnymi zastupci jinak)

nepiimé sdéleni informaci s vyuZzitim notysku Skolni druZiny, Skolniho informaéniho
systému na serveru www.zschocen.cz, e-mailem

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, kterd se jich, nebo jejich déti ve Skolni druziné
tykaji, vznaset podnéty, naméty a pfipominky k ¢innosti Skolni druZiny, pfipominky
vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka Skoly

ochranu svych osobnich udaji podle zdkona (souhlasi s vyuzivanim tdaji tak, jak
je definovano ve Skolskych ptedpisech)

taktni pfistup pedagogickych pracovnikli pi1 feSeni jakychkoliv problémut
souvisejicich s ¢innosti Skolni druZiny

POVINNOSTI A PRAVIDLA

3) Povinnosti zaku:

dodrZovat Skolni a vnitini fad, dalsi nafizeni a bezpecnostni piedpisy, se kterymi byli
seznameni



o fadn¢ dochazet do Skolni druziny podle zapisového listku a Ucastnit se Cinnosti
organizovanych skolni druzinou

o chovat se zdvofile a ohleduplné¢ ke vSem lidem, zdravit vSechny dospélé osoby
pohybujici se ve $kolni druzin¢ pozdravem ,,Dobry den,*, své chovani usmérnovat tak,
aby nesnizovali duastojnost svou, svych spoluzdkii, zaméstnancim Skoly a lidi,
se kterymi piijdou do styku

J pii zavazném a opakovaném poruSovani vnitiniho fadu Skolni druziny muze byt
rozhodnutim feditelky Skoly zék ze Skolni druziny vyloucen

o plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolni druziny vydané v souladu
S pravnimi predpisy a vnitinim fadem, dbat pokynii provoznich pracovnikii, chovat
se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

. nenosit do Skolni druziny cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohrozujici mravni
vychovu déti, pfedméty nesouvisejici s provozem Skolni druziny, ohlasit ztratu osobni
véci, nalezenou véc neprodlené odevzdat vychovatelce

o neponechavat své véci bez dozoru (mimo vyhrazena mista K tomu uréena), Skolni
druZina neodpovida za jejich zcizeni nebo poSkozeni

J zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v ¢istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim

o pfezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

. zaci nepotizuji nahravky (audio, video, foto) ostatnich zakd a zaméstnancii Skoly

o bez védomi vychovatelky budovu Skolni druziny ani areal $koly neopousti

4) Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaku:

J zajistit, aby ptihlaseny zak dochazel fadné do Skolni druziny dle udaji uvedenych
v zapisnim listku, nepfitomnost Zaka omluvi zdkonny zastupce osobné nebo pisemné

J uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v ur€eném terminu, plati se ve dvou splatkach,
bliz§i podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlaStni smérnici
Skoly

o informovat $kolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, kter¢ by mohly mit vliv na pribéh jeho
vzdélavani

o oznamovat Skolni druziné¢ udaje podle § 28 odst.2 a 3 a dalsi udaje, které¢ jsou
podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto tdajich

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY A SKOLNI
DRUZINY

. pedagogicti pracovnici Skoly a Skolni druZiny vydavaji zaklim a zdkonnym zastupctim
zaki pouze takové pokyny, které bezprostifedné¢ souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu, Skolniho a vnitiniho fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich
opatfeni



J informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dalezité
informace o zakovi (napf. zdravotni zpusobilost), jsou duveérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

J vyzve-li teditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zadkonného zéstupce
k osobnimu projednani zavaznych otdzek tykajicich se chovani a vzdélavani zéka,
konzultuje termin schiizky se zdkonnym zastupcem

o vychovatelky vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi,
détem se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil
¢innosti Skolni druziny, berou ohled na vysledky Iékatskych vySetteni, zprav
0 vySetieni v pedagogicko — psychologickych poradnach a na sdéleni zakonnych
zastupcti o ditéti

J zaméstnanci Skoly a Skolni druziny, zdci a zdkonni zastupci zakli se vzajemné
respektuji, snazi se o vstficnou atmosféru, dbaji na dodrzovani zékladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace

. zaméstnanci Skoly a Skolni druziny, Zaci a vSechny dal$i osoby, pohybujici se ve Skole
a Skolni druzin¢ dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve v§ech prostorach

. zaci nebrdni pracovnikim Skoly a Skolni druziny vykonavat jejich povolani
nevhodnym chovanim, pfi vzdelavani a s nim pifimo souvisejicich Cinnostech, pfi
poskytovani Skolskych sluzeb jsou partnery, ktefi se navzdjem respektuji, v ptipadé
kritiky respektuji distojnost kritizovaného a jeho pravo se ke kritice vyjadfit

. umyslné fyzické i hrubé slovni Gtoky kohokoliv, vii¢i druhé osobé jsou povazovany za
zavazné poruseni Skolniho a vnitiniho fadu a vedeni skoly z takového jednani vyvodi
disledky v souladu s pracovné pravnimi pfedpisy a ustanovenimi zédkona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zdkona § 31 odst. 3

I1. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

. Skolni druzina je v provozu denné¢ vednech Skolniho  vyucovani
od 6,00 do 7,35 respektive do 8,35 hodin (ptichod zakt do 7,20 respektive 8,20 hodin)
a odpoledne po vyucovani do 17,00 hodin.

J odchéazeni zakl ze Skolni druZiny je mozné po vyucovani, nebo po obédé, nejpozdeji
do 17,00 hodin. Z dtvodu nenarusovani Cinnosti zaci v uréeny cas, ktery bude
uptesnén vzdy na zacatku Skolniho roku dle rozvrhu ve Skole, neodchazi.

. zékonni zastupci si zaky vyzvedavaji prostfednictvim videotelefonu u hlavnich dvefi,
resp. zvonku v hlavni budové Skoly, anazaky cekaji, po telefonickém/osobnim
spojeni s vychovatelkou akontrole pomoci kamerového systému nebo osobniho
kontaktu, odchézi zak do Satny a pak s doprovodem domu

. pfi nevyzvednuti zéka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené na povéieni
o vyzvedavani zaka ze SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje ptisluiné
organy (Policie CR, OSPOD) a pieda jim Z4ka do péce



Z hygienickych divodt zakonni zastupci a dal§i navstévnici nevstupuji do prostor
Skolni druziny

rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny

vzdélavaci hodina v zajmovém vzdélavani trva 60 minut, Skolni druzina
se organizacné Cleni na oddéleni, ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem

v

ucastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zafazuji do oddéleni, druzina ma
nejméne 20 ucastnikd, kteti jsou zaky 1. st. zakladni Skoly v priméru na 1 oddélent,
odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 zaka

zak ma ve Skolni druzing obleceni na pievléknuti a backory, vse je fadné podepsané

do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek,
ucitelky 1. stupné piedaji zaky vychovatelce v budové skoly

ve Skolni druziné¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani z4kl, piedavani informaci zdkonnym
zastupcim, vyfizovani ndmétl a stiznosti, 0 zafazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje
teditelka Skoly s vedouci vychovatelkou

Zaci jsou pfijimani na zaklad€ fadné vyplnéné a odevzdané piihlasky — zéapisniho
listku, p¥ijimani jsou zaci podle véku od 1. roéniku do naplnéni kapacity SD

zakonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochédzce do druziny sdéli druzing
rozsah dochazky a zplisob odchodu Zdka z druZiny; tyto Uidaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku, omluvu nepfitomnosti zZaka v druZin€, odchylky od jeho dochazky,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno
na zapisnim listku, sd€li zakonni zastupci tuto skuteCnost druziné pisemné, predem
znamou nepiitomnost zéka v druziné zdkonny zastupce oznami osobné nebo pisemné

poplatek za zajmovou cCinnost ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou
¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni na 120,- K¢ mésicné, poplatek
se hradi ve dvou splatkach, uplata mize byt snizena nebo prominuta, bliz§i podminky
pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly

¢innosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet zakli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni



nebo skupinu, pocet ucastnikli urCuje zvlastni smérnice vydana feditelem S$koly,
viz. Organizac¢ni tad skoly, evidence ucastnikl je zaznamenana do seznamu ucastnika,
nebo pisemnou ptihlaskou

pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dobé¢, kdy pocet zakii v takto spojenych oddé€lenich je max. 30, stejné tak
se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd¢leni vykonava jinou ¢innost —
zajmovou, relaxacni apod.

v dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku se pierusuje provoz SD, pokud
je pocet piihlaSenych Zzaka niz$i nez deset, povinnosti zakonnych zastupcu je sdélit
nejpozdé&ji deset pracovnich dni pied planovanym volnem vedouci vychovatelce, zda
74k bude v dobé volna dochazet do SD

SD miize v ramci své b&zné &innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD zfizovat
zdjmové krouZzky, jejichz clenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni
druziny k pravidelné dochézce, Cinnost v téchto krouzcich, pro Zzaky nezapsané
k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu

SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni
dobu SD, ¢&lenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis
do SD, tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za aplatu

ITII. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ziakd a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zékaz:

e pozivani alkoholu

e koufeni v¢. elektronickych cigaret

e pouzivani ponornych elektrickych vatic¢h

¢ ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech, skiinich,
ve tfid¢€, v kabinetech a ponechavat je ve Skole ptes noc

pro ¢innost Skolni druZiny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud
SD pro svoji &innost vyuZiva odborné udebny (napt. télocviéna, cviéna kuchyiika,
dilna...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny

zaci ptihlaSeni do Skolni druziny jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden
Vv tfidnich knihach jednotlivych oddéleni, kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu



5)

pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji zdkonného zastupce, nemocny zak miize byt odeslan k Iékaiskému
vysetieni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby, pii urazu poskytnou zakovi nebo
jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka I¢karem

za bezpecnost zakli odpovidaji vychovatelky, a to od ptichodu az do doby odchodu
7aka z druziny, pii pechodu zakd ze $koly do SD si vyzvedne Zaky ve $kole od
ucitele, do odchodu a prevzeti zaki vychovatelkou vykonava pedagogicky dozor
uditel, v piipadé naplnéni SD zvice tiid s nestejnym zaGatkem provozu nebo pii
zdrzeni zakt ve t¥idg, doucovani, krouzky, je povinen zaky pievést do SD vyuéujici

po ranni sluzbé ptevede zadky do budovy Skoly vychovatelka

Chovani zaku

zak bez védomi vychovatelky odde€leni $kolni druziny neopousti, za zéka, ktery byl
ve Skole a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida, pted odchodem
domt zak nikdy neodchézi bez védomi vychovatelky a bez rozlouceni

doba pobytu zaka ve $kolni druzing se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku

ve Skolni druziné se zak tidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a fadem Skolni
druZiny pro zéky, ktery je vyvéSen v druzZiné a ve Skolni budové

Zaci dodrzuji pravidla hygieny a bezpecnosti ve Skole i mimo Skolu, pii kazdé ¢innosti
chrani zdravi své 1 zdravi svych spoluzaki, maji na paméti nebezpeci urazu

na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky
feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovéani na vysvéd€eni

pokud Zzdk naruSuje soustavné Skolni fdd a cCinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim fteditelky z druziny vyloucen, feditelka Skoly muze rozhodnout
0 vylougeni 7aka ze SD, pokud tento 7ik soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodi

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni

zaci Setrné zachazi s veskerym majetkem, vybavenim $kolni druziny a vyzdobou
zaci udrzuji prostory Skolni druZiny v ¢istoté a poradku



6)

zaci okamzité oznami vyucujicimu poskozeni Skolniho zafizeni a vybaveni

pokud zak svévolné poskodi nebo zni¢i majetek Skolni druziny, zakd, vychovatelek
¢ijinych osob i pies zajiSteny dohled ze strany Skolni druziny nad Zzakem,
bude od rodi¢t pozadovana nahrada na odstranéni skody

pii vzniku zavazngjsi Skody nebo pii nemoznosti vyfeSit ndhradu Skody s rodici
bude udélost hlasena k dalsimu feseni Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péde

zaci maji zakdzano manipulovat s okny, zaluziemi, zdmky tfid Ci jinych mistnosti,
ventily ustfedniho topeni, zasahovat do elektrickych zatizeni, rozvodii vody a plynu

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly
povéien zaméstnanec: Iva Sedova

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice €. j.: 162/2006 ze dne 12. 5. 2006.
UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice s doplnénim nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 2. 2016

V Chocni dne 1. 2. 2016

PhDr. Zdena Millerova
feditelka Skoly



